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~ee~ Administration af egen mailkonto
ed SDNMail

Administration af SDN Webmail

Administratormodulet til SDN Webmail gar det muligt for dig, at @ndre en raekke vilkar for din e-
mailkonto, herunder satte IMAP-filtre, tilmelde dig til mailinglister, endre dit password, satte
autorespond (automatisk feriesvar), o.1

Nedenfor gennemgas det, hvordan du bruger administratormodulet.

Ind p& administratormodulet
e | din browser abner du til adressen http://webmail.sdn.dk:1000

5

@Back x J \ﬂ @ _;_\] /:' Search 'il‘?Favorites @ L_"v .__;.. z _J ﬁ

: Address |@ http:ffwebmail, sdn,dk: 1000 V| Go : Links =

- ® Wengdmn)

for MDaemon®

Email adciess: |
Password: |
Language: English -

webAdmin ¥3.0.0 ©2001-2004 Alt-N Technologies

Du kan ogsa komme direkte ind i administratormodulet via SDN Webmail (valg "Indstillinger”
efterfulgt af ” Administration”).

e Log ind pa administratormodulet med dit brugerid. og dit password.
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LT A SDNMail
: File Edit View Favorites  Tools  Help 4’
@ Back * () \ﬂ @ h /.._\J Search ‘:1'\'(’ Favorites  f<) - :g M ] ﬁ
: Address |@ hittpe fwsebrnail. sdn. dk: 1000/ main. vwdm V| Go ilinks ¥
@ WEMH@ Current Status
for MDagmons
—————————————— &Refresh
Status
My Account
My Mailing Lists Statistics for knud.lavard@sdn.dk
Messages 23
Messages Allowed A
Disk Space Used 34.2 KB
Disk Space Allowed 9.5 MB

Webadmin ¥3.0.0 ©2001-2004 Alt-N Technologies

e Veelg My Accounts
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LT A SDNMail
© File Edit View Favorites Tools Help :,'
@ Back = () \ﬂ \g _;\J /..-\J Search ‘»:1‘\'/ Favarites {‘} @ uf - _J ﬁ
: Address |@ http:ffwebmail, sdn. dk: 1000/main. vwdrm V| Go ilinks ¥

® WEMﬂmm knud.lavard@sdn.dk

for MDaemons -

State J Account | Auto Resp | IMAP Rules | Forwarding | MUlGPOP
Iy ACCOUNT

My Mailing Lists
Personal Information

Full Narne: [krud Lavard

This account was created on: Wed Aug 18 12:07:47 2004
This account was last accessed on: Thu Mov 18 11:41:00 2004

Arcount Information

Mair

Sign Out

Account

Under fanebladet Account, som du kan se ovenfor, har du mulighed for, at ndre kodeord pa din
mailkonto;

e Skriv det nye kodeord i boksen Password:
e Kilik pa Save

Auto Resp

Hvis du er pa ferie eller pa anden made bliver forhindret i at leese e-mails i en periode, er der
mulighed for at fa SDN Webmail til at sende en automatisk feriebesked —en sakaldt Auto Respond,
hver gang der ankommer en e-mail under din ferie.

Velg fanebladet Auto Resp
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Q mmgmm knud.lavard@sdn.dk

for MOaemon,

Status Account | Auto Resp | IMAP Rules | Forwarding | MultiPOP
e  save @ cancel

My Mailing Lists
Auto response event
Enable an auto responder for this account

Schedule auto responder
Start Date: |2004-12-23 jstart Time: |12 % |00 v | AM v

End Date: |2005-12-30 jEnd Time: |12 % |00 % | AM v

Auto responder text:

Jeq er til julegilde hos Magrus Nielssgn og kan ikke besvare e-mails

Do not send auto responder if it is from one of these addresses:
new excluded address - wildcards ok

Main

Sign Cut

e St flueben i Enable an auto responder for this account

e St flueben i Schedule auto responder og angiv ved hjelp af Start Date/Start Time og End
Date/End Time det tidsrum du er pa ferie

e | Auto responder text skrives den tekst der skal sendes automatisk.

Det er muligt at undtage visse adresser fra at modtage din automatiske feriebesked.

e Skriv den e-mail adresse du vil undtage i feltet new excluded address og tryk pa Add:

IMAP rules

| fanebladet IMAP rules er det muligt at seette filterkriterier op, der dirigerer den indkomne post
direkte ned i andre mapper end i brugerens Indbakke. Funktionen er bla. anvendelig som middel
mod spam.

e Klik pa fanebladet IMAP rules.
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e U SDNMail
File Edit ‘iew Favorbes  Tools  Help 1','

e Back - J \ﬂ @ 4 h /:\J Search ‘»;1‘\'( Favorites e} [_'\'- ; - _J ﬁ

| Address |@ http:/fwebmail.sdn. dk: 1000jmain. wdm v Go ilinks ¥

O WebAdmin

for MOnemon:s

Status Account | Auto Resp | IMAP Rules | Forwarding | MultiPOP

My Account 0 e

SiviiincllEts Header Relation Match Text Move to Folder
H-SPAM-FLAG exists JUME E-MAIL
¥-RBL-WARMING exists JUME E-MAIL

Mair

e Kilik herefter pa New
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ed SDNMail

2 Alt-N WebAdmin -- Web Page Dialog

H Save @' Caricel

AP Mail Rule

If the |TD | '| header | starts with hd

This text:

Then rove the message to this folder:

MBI,
DRAFTS
SEMT ITEMS
DELETED ITEMS
JUMED E-MAIL

Mew Folder |

| feltet til hgjre for If the fortzeller du hvilket felt i mailheaderen dit IMAP filter skal szttes pa.

IMAP filteret kan bl.a. s&ttes pa falgende felter:
Modtager (to)

Emne (subject)

CarbonCopy-modtager (CC)

Afsender (From)

el N S

| feltet til hgjre for header satter du det logiske kriterium der skal geelde for reglen.
De logiske kriterier er:

starter med (starts with)

ender med (ends with)

er lig med (is equal to)

er ikke lig med (is not equal to)
indeholder (contains)

indeholder ikke (does not contain)
eksisterer (exists)

eksisterer ikke (does not exist)

NGO~ wWNE

| tekstboksen This text tilfgjer du den tekst filteret skal lede efter.
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| boksen Then move the message to this folder kan du velge den folder du vil placere en mail |
som opfylder kriteriet for dit IMAP filter.

Der kan settes mere end et filter. Nar et filter er sat, vil det optreede som en if-satning blandt de
gvrige if-setninger som ses i skaeermbilledet ovenfor. Herfra kan filteret ogsa slettes ved at klikke pa
Delete.

Bemark, at der allerede eksisterer to filtre (if <X-SPAM-FLAG> og if <X-RBL-WARNING>) som
sender indkommen mail ned i mappen Junk e-mail. Det er SDN Webmails automatiske spam-filter,
der bestar af to filtre der Igbende udvides af CSC's selvlerende spam-kontrol.

Forwarding

| nogen situationer kan det veere ngdvendigt at fa videresendt sin mail til en anden mailadresse. Er
man bortrejst kan det veere en fordel at ens mail bliver videresendt til en kollega e.l.

Fra My Account vaelges Forwarding

¢ File Edit View Favorkes Tools  Help l’;'

QBack M > ) \ﬂ \g ;\J /.-‘: Search ‘:;?E’Favorites 6’:? T R v ﬁ

: Address @http:,f.fwebmail.sdn.dk:IDDD,l’main.wdm v a Go o Links **

- i
6 WebAdmm knud.lavard@sdn.dk
for MDagmon:

Status Account | Auto Resp | IMAP Rules | Furwarding. MUItiPCP

My Account
Py Mailing Lists
Mail forwarding options
[ This account is currently farwarding rmai

Forwarding address(es) (each separated by a cormma), Enter the email address{es) to
which a copy of the incoming message wil be sent.

Retain a local copy of forwarded mai

Mair

Sign Out

e Set et flueben i This account is currently forwarding mail
e Skriv e-mail-adressen pa den person din mail skal omstilles til
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MultiPOP

| visse tilfeelde kan det veere en god idé at sammenkaede flere mailkonti, sadan at de kun skal
tammes et sted. Dette kaldes MultiPOP. Har din virksomhed fx flere funktionspostkasser kan de
keedes sammen med MultiPOP, sa de temmes via én mailkonto, fx sekretaerens.

o | My Account klikkes pa MultiPOP

[
H’

@Back > | \ﬂ @ _;j /_.' Search '\_EI_-I'\'{Favorites ‘? = \-,; id _J ﬁ

: Address :@ http: fwebmail, sdn. dk: 1000/main. wdm v By ilinks ?

@ Weﬂﬂdmm lkknud. lavard@sdn.dk

for MEweman

Status Account | Auto Resp | IMAP Rules | Forwarding | MLIEPQP |

My:hccoint [[] Enable MuUltiPOP mai collection for this account
My Mailing Lists

Enabled | Server Marne Rernave Mail Use APOP

Pain

Sign Out

e St flueben i Enable MultiPOP mail collection for this account
e Kilik pa New

H Save @ Caticel

MUItPOP mail collection

Server, | |

Logoh: | |

Password, | |

[] Use APOP (password field contains shared secret)

Mote: Messages will be deleted from POP server
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e Tilfgj den POP-kontio du vil keede sammen med din aktuelle konto pa SDN Webmail.

e Tilfgj Server, d.v.s. navnet pa den mailserver kontoen er tilknyttet.
e Tilfgj Logon, d.v.s. bruger-navnet pa mailkontoen.

e Tilfgj Password, d.v.s. det kodeord der er tilknyttet mailkontoen.

[ ]

Angiv med Use APOP om der skal bruges APOP.
e Kilik pa Save
Bemaerk at du kan tilfgje mere end én konto som skal sammenkades med din SDN Webmail konto.

Du editerer eller sletter den tilfgjede konto ved at veelge den fra MultiPOP skaermbilledet ovenfor,
og klikke pa Edit eller Delete.

Tilmelde mailingliste

En mailingliste er en distributionsliste som man kan tilmelde sig og som man kan skrive til.

Tilmelder man sig, modtager man en kopi af al den mail der sendes til listen. Skriver man til listen,
fordeles ens mail til alle pa listen.

e Fra hovedmenuen klikkes pa My Mailinglists

© File Edit View Favorkes Tools Help i

iy
. - - — n
3 - 1 Ay ] o i 3] . ] -
GBack 2 » ,y: o | Search 7. Favorites @f = ﬁ

: Address @ hitkp:f fwebrnail sdr. dk: 1000/main. vwdm v ' Go ilinks ¥

Mailing list subscriptions

far MOnemon,

@ sppty @ cancel
Status EE

My Account This page allows you to manage your mailing list subscriptions.
My Mailng Lists Orly mailing lists which allow subscriptions are displayed.

middelalderkonger@sdr.dk

Mair

Sign Out
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Som det fremgar af skeermbilledet er der i dette tilfaelde én mailingliste man kan tilmelde sig:
middelalderkonger@sdn.dk

e St flueben udfor listen du vil tilmelde dig.
o Klik pa Apply
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